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INTERNA SMERNICA OBCE BAKA

o poskytovani informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Clanok I.
Rozsah posobnosti

Smernica Obce Baka (dalej len ,obec®) o poskytovani informacii v zmysle zakona
€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam (dalej len smernica)
upravuje pravidla pre poskytovanie informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach Obce Baka.

Povinnymi osobami v zmysle § 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z., ktoré su povinné
poskytovat st: Obec Baka

Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov povinnych osob. Vsetci
zamestnanci su povinni riadit sa pri poskytovani informacii zmysle zakona
€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam touto smernicou .

Clanok II.
Vymedzenie pojmov

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré maja povinné osoby k dispozicii.

2. Ziadatefom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziadala

1.

o spristupnenie informacie.

Zverejnenou informaciou je taka informacia, ktortd moéze kazdy opakovane

vyhladavat a ziskavat, najma informacia:

a) publikovana v tlaci,

b) vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoznujucom =zapis, uchovanie
informacie,

c) vystavena na uradnej tabuli s moznostou volného pristupu,

d) spristupnena pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup,

e) umiestnena vo verejnej kniznici.

Clanok III.
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informacii sa deli na:
a) povinné zverejnovanie informacii,,
b) spristupnenie informacii na ziadost.



1.

1.

Clanok IV.
Povinné zverejnovanie informacii

Povinna osoba podla ¢lanku I. bod 2. povinne zverejnuje informacie:

a) sposob zriadenia jej pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktuary,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat informacie o tom, kde mozno podat
ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a spo6sob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia
poziadaviek, ktoré musia byt splnené,

d) postup pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani, vratane
prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, podla ktorych povinna osoba rozhoduje a ktoré upravuju
prava a povinnosti fyzickych a pravnickych osoéb vo vztahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera za spravne ukony a sadzobnik
uhrad za spristupnovanie informacii Obce Baka,

g) terminy schodzi a navrhov programu zasadnutia obecného zastupitelstva,

h) zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitelstva,

i) znenia vydanych vSeobecne zavaznych nariadeni a ich dodatkov,

j) udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitelstva na jeho zasadnuti,

k) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti obecného zastupitelstva,
okrem pripadov tajného hlasovania na neverejnom zasadnuti,

l) prevod nehnutelnych veci, vratane bytov a nebytovych priestorov
a nehnutelnych veci, ktorych nadobtuidacia cena bola vysSia ako 20 - nasobok
minimalnej mzdy podla zakona ¢. 663/2007 Z. z. o minimalnej mzde v zneni
neskorsich predpisov, ktoré obec pravidla zo svojho vlastnictva do vlastnictva
inej osoby nez organu verejnej moci.

Informacia sa zverejnuje po dobu jedného roka odo dna, kedy doslo k prevodu
alebo prechodu vlastnictva.

Informacie podla bodu €. 1 sa zverejnuju:

a) Sposobom umoznujucim hromadny pristup na webovom sidle Obce Baka.
Podklady na zverejnenie na webovom sidle — informacie podla ¢lanku IV., bod
1, pism. g) az 1). Informacie o skutoénostiach, ktoré sa povinne zverejnuju
a ktoré musi povinna osoba dodrziavat pri vybavovani vSetkych Zziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehoét, ktoré je nutné dodrziavat.

b) Na verejne pristupnom mieste spésobom v mieste obvyklym — na Gradnej tabuli
Obce Baka — ide o informacie podla ¢lanku IV. bod 1 pism. a) az f).

Informacie o sadzobniku uhrad za spristupnenie informacii, ktoré sa vyberaju

v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. su v sulade s vyhlaskou ¢ 481/2000

Ministerstva financii SR, ktora stanovuje podrobnosti thrady nakladov za

spristupnenie informacii.

Clanok V.
Obmedzenia pristupu k informaciam

Na obmedzenie zverejnovania informacii sa pouzivaju ustanovenia § 8 az § 12
zakona ¢. 211/2000 Z. z o slobodnom pristupe k informaciam.

2. Ak je pozadovana informacia v stlade s pravnymi predpismi oznacena za:



utajované skutocnosti, obchodné tajomstvo, alebo skuto¢nosti podliehajuce
Sifrovanej ochrane informacii, alebo patri do bankového tajomstva, do danového
tajomstva ku ktorym ziadatel nema opravneny pristup, povinna osoba ju
nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

. Informacie o osobnych tudajoch fyzickej osoby, ktori su spracované
v informac¢nom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom (zakon
¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov), povinna osoba spristupni ak to
ustanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného
sthlasu dotknutej osoby.

. Ak dohodnuta osoba nema sposobilost na pravne ukony, taky suhlas moze
poskytnut jej zakonny zastupca, ak dotknuta osoba neZije, takyto stihlas moze
poskytnut jej blizka osoba (§ 116 Obcianskeho zakonnika).

Clanok VI.
Spristupniovanie informacii na Ziadost

. Ziadost o poskytnutie informéacii mozno podat pisomne, ustne, elektronickou
postou alebo inym technicky vykonatelnym spésobom.

. Ziadost je podana dnom, ked bola oznamena povinnej osobe prislusnej vo veci
konat. Podanie pisomnej ziadosti sa potvrdi odtlackom podacej pec¢iatky. O ziadosti
podanej Gstne alebo telefonicky sa spiSe Gradny zaznam. Pisomnu ziadost mozno
podat v pracovnom ¢ase v pracovnych dnoch.

Uradné hodiny
Pondelok 8,00 - 12,00 12,30 - 16,00
Utorok 8,00 - 12,00 12,30 - 16,00
Streda 8,00 - 12,00 12,30 - 17,00
Stvrtok Nestrankovy den
Piatok 8,00 - 12,00 |

. Ziadost o poskytnutie informacie musi mat predpisané nalezitosti:

a) ktorej povinnej osobe je urcena,

b) kto ju podava,

¢) ktorych informacii sa tyka,

d) aky sposob spristupnenia informacie ziadatel navrhuje.

. Kazdej ziadosti sa zalozi spis. Po vybaveni sa zalozi do evidencie Zziadosti
o spristupnenie informacii.

. Ak povinna osoba poskytla ziadatelovi pozadované informacie v rozsahu
a sposobom podla ¢lanku VII., bod. 1 v zakonom stanovenej lehote, urobi o tom
rozhodnutie formou zapisu, ktory sa nedorucuje a zostava v spise. Tento zapis
podpisuje starosta obce.

. Ak ziadatelovi nevyhovie hoci len z ¢asti, vyda o tom povinna osoba v zakonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa nevyda ak bola ziadost do
evidencie odloZzena z toho dovodu, Ze nema predpisané nalezitosti.



7. Po vybaveni ziadosti sa spis, ktory sa viaze na predmetnu ziadost zalozi do
evidencie ziadosti o poskytnutie informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.
Evidencia musi obsahovat tieto udaje:

a) datum podania ziadosti,
b) vyziadana informacia,
c) navrhovany sposob poskytnutia informacie,
d) vysledok vybavenia,
e) podanie opravného prostriedku.
8. Obec Baka ma vypracované vzory rozhodnuti, vyzvy, oznameni, zapisu.

Clanok VII.
Sposob spristupnenia informacii

1. Informacie sa poskytuju najma ustne, nahliadnutim do spisu, vratane moznosti
vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na technicky nosic¢ dat,
telefonicky, poStou, elektronickou postou.

2. Povinna osoba, ktora ziadost vybavuje pritom urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentacie nebol poruseny ¢lanok V. tejto smernice.

3. Ak nemozno informaciu spristupnit spésobom urcenym ziadatelom, dohodne
povinna osoba so ziadatelom iny spdsob spristupnenia informacie.

Clanok VIII.
Ziadosti podané osobne - istne - telefonicky

1. Ziadosti, ktoré boli podané osobne, ustne alebo telefonicky je povinny ten, kto ju
prijal zaevidovat v registratirnom denniku a spisat Uradny zaznam (vzor tvori
prilohu tejto smernice).

Clanok IX.
Odkaz na zverejneni informaciu

1. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré su zverejnené, povinna osoba
moze bez zbytocného odkladu najneskor do 5 pracovnych dni od padania ziadosti,
namiesto spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit udaje, ktoré umoznuju
vyhladavanie a ziskavanie zverejnenej informacie.

2. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich
spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut dnom, ked
ziadatel oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

Clanok X.
Odlozenie ziadosti

1. Ak ziadost nema predpisané nalezitosti, povinna osoba pisomne vyzve ziadatela,
aby v urcenej lehote najneskor do 7 dni netuplnu ziadost doplnil. Ak ju ziadatel ani
na zaklade pisomnej vyzvy nedoplni a informacie nemozno pre tento nedostatok
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spristupnit, povinna osoba ziadost odlozi. O odlozeni sa urobi Uradny zaznam
vV spise.

Clanok XI.
Lehota na vybavenie Ziadosti

. Ziadost o spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbyto¢ného odkladu,

najneskdér do 8 pracovnych dni odo dna podania ziadosti alebo odo dna
odstranenia nedostatkov ziadosti.

. Lehotu na spristupnenie informacie moZno predizit najviac o 8 pracovnych dni

z nasledovnych zavaznych dévodov:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii je na inom mieste ako je sidlo
povinnej osoby vybavujucej ziadost,

b) ide o vyhladavanie a zber vac¢sSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
v jednej ziadosti,

c) su preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim
a spristupnovanim informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno
odstranit v ramci prediZenej lehoty.

. Prislusny utvar oznami ziadatelovi bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty

8 pracovnych dni prediZzenie lehoty ako aj dévody, ktoré viedli k predizeniu.

. Ak je predmetom ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené (clanok IX.),

moze prislusny ttvar bez zbytoéného odkladu najneskoér vSak do S pracovnych dni
od podania ziadosti oznamit ziadatelovi tidaje, ktoré umoznuju vyhladavanie
a zistenie zverejnenej informacie.

. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich

spristupni. V tomto pripade zacina lehota spristupnenia informacie plynut diiom
kedy ziadatel oznami , ze trva na priamom spristupneni informacie.

Ak nebola v lehote na vybavenie ziadosti informacia poskytnuta, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informacia spristupnena, predpoklada sa, ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informacie. Z den dorucenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. denn od uplynutia lehoty na vybavenie
ziadosti.

Clanok XII.
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZzadovanej informacie

. Ziadatel! moéze podat proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie

odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia, alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o ziadosti.

. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala, alebo mala vydat.
. Rozhodnutie o odvolani mozno preskumat v sutdnom konani.

Clanok XIII.
Evidencia ziadosti

. Pisomné ziadosti o poskytnutie informacii sa prijimaju v podatelni obecného

uradu. Zamestnanec podatelne ju v stlade s Registratirnym poriadkom zaeviduje.
Podatelna zalozi ku kazdej ziadosti spis.



Cislo spisu pozostava z:
» podacieho cisla,
» z Cisla prislusného roka.

2. Pri ziadosti prijatej elektronickou poStou sa postupuje podla odseku 1.

3. Evidencia ziadosti o poskytnutie informacii sa vede tak, aby poskytovala tdaje
potrebné na kontrolu vybavovania ziadosti a tidaje o vyziadanych informaciach.

V evidencii je nutné uviest:
» datum podania,
» vyziadané informacie a navrhovany sposob jej poskytnutia,
» vysledok vybavenia ziadosti (pripadné odlozenie ziadosti, postupenie
ziadosti, vydanie rozhodnutia),
» podanie opravného prostriedku,
» rozhodnutie o opravnom prostriedku.
Clanok XIV.

Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

1. Informacie sa spristupnuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie
prekrocit vySku materialnych nakladov a nakladov spojenych s odoslanim
informacie ziadatelovi.

2. Uhrada nakladov za spristupnenie informacii ustanovuje vSeobecny zavézny
predpis Ministerstva financii SR.

3. Uhrada nakladov za vyziadané informacie st prijmami povinnej osoby.

Clanok XV.
Zaverecné ustanovenie

1. Ak nie je v zakone a tejto smernici ustanovené inak, pouzije sa na konanie zakon
o spravnom konani ¢ 71/1967 Zb. v zneni neskorS§ich predpisov.

2. Nadobudnutie U¢innosti tejto internej smernice sa rusi ,Interna smernica Obce
Baka o poskytovani informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskors§ich predpisov” zo dna 2. 10. 2019.

3. Tato smernica nadobuda ti¢innost dnnom 27.05.2022.

V Bake dna 26.05.2022 Ing. Juraj Bertalan

starosta obce



